DIBAG |

Die DIBAG ist eine deutschlandweit tatige Projektentwicklungs- und Bautréagergesellschaft mit Blros in Miinchen, Berlin, Disseldorf und Stuttgart.

Das Unternehmen plant und realisiert den Bau von komplexen Gewerbe- und Industrieprojekten, Biiro- und Wohngebauden, Einkaufszentren sowie Sonderprojekten mit dem
Ziel, Okonomie, Funktionalitit und zeitgemaBe Architektur zu vereinen.

Damit dies gelingt, entwickeln rund 230 Mitarbeiter in den Bereichen Grundstlcksakquisition, Standort- und Projektentwicklung, Neubau und Sanierung, Umwelt und
ErschlieBung, Vermietung und Verwaltung stets bedarfsgerechte und individuelle Immobilienlésungen fir Kunden aus Industrie, Gewerbe und Wohnen.

Fir unsere Hauptverwaltung in MUNCHEN suchen wir zum nichstméglichen Zeitpunkt eine/n engagierte/n

SACHBEARBEITER/IN POSTBEARBEITUNG (M/W)

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL
« Bearbeitung des Post- und Paketeingangs (incl. SchlieBfacher, Einschreiben, « abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Nachsendungen) und Verteilung « gute organisatorische Fahigkeiten
« Bearbeitung des Post- und Paketausgangs « wirtschaftliches Denken und Handeln
« Fihren des Briefmarkenbestandes « ausgepragtes Kostenbewusstsein
« Getranke- und Lebensmittelversorgung fiir die Besucherbewirtung « Kommunikationsstarke sowie sicheres Auftreten
« Papier- und Tonerversorgung der Kopier- und Faxgerate - strategisches Denkvermdgen, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilitat
« Bearbeitung des Wareneingangs « Teamfahigkeit sowie Eigeninitiative
« Mithilfe bei Vorbereitung und Durchfihrung von Veranstaltungen + gute MS-Office-Kenntnisse

PERSPEKTIVEN
Sie arbeiten in einem kompetenten, motivierten und sympathischen Team. Wir bieten eine abwechslungsreiche Tatigkeit, eigenstandiges Arbeiten, ein angenehmes Umfeld,

leistungsgerechte Verglitung sowie MalRnahmen zur Gesundheitsvorsorge.

Bitte senden Sie |hre Bewerbungsunterlagen an: personal@dibag.de

DIBAG Industriebau AG | Lilienthalallee 25 | 80939 Miinchen | www.dibag.de

EIN UNTERNEHMEN DER DOBLINGER UNTERNEHMENSGRUPPE


http://www.dibag.de/

